
UIT = 3,550.00

Nº   PROCEDIMIENTO COSTO ( C ) % 

% UIT
1/     S/. S/.  (I / C)

1. ALCALDÍA

GERENCIA DE PARTICIPACIÓN VECINAL

1.01 Reconocimiento y registro de organizaciones sociales 0.68          24.00 24.66 97.32%

OFICINA DE SECRETARÍA GENERAL

2.02 Matrimonio civil 7.75        275.00 275.45 99.84%

2.03 Dispensa de publicación de edictos matrimoniales (total o parcial) 1.55          55.00 55.85 98.48%

2.04 Publicación de edictos de expedientes matrimoniales tramitados en otros municipios 0.79          28.00 28.02 99.91%

2.05 Postergación de fecha de matrimonio (dentro de los 30 días calendarios) 0.34          12.00 12.35 97.19%

2.07A Procedimiento no contencioso de la separación convencional y divorcio ulterior - Separación Convencional 6.90        245.00 245.99 99.60%

2.07B Procedimiento no contencioso de la separación convencional y divorcio ulterior - divorcio ulterior 2.65          94.00 94.08 99.91%

SUBGERENCIA DE TRÁMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO

3.01 Retiro de documentación de expedientes y documentos en archivo general 2.00          71.00 71.55 99.23%

3.02 Copia certificada 0.37          13.00 13.89 93.58%

2. GERENCIA DE DESARROLLO URBANO

SUBGERENCIA DE PLANEAMIENTO URBANO Y  CATASTRO

7.01 Planos catastrales (por cada unidad inmobiliaria) 4.00        142.00 142.91 99.36%

7.02 Constancia de código catastral 3.35        119.00 119.59 99.51%

7.03 Constancia de linderación y área 3.77        134.00 134.27 99.80%

7.04 Visación de planos para prescripción adquisitiva, título supletorio y otros trámites (por cada predio) 3.86        137.00 137.87 99.37%

7.05A Impresión de plano de calle – lámina A4 1.01          36.00 36.25 99.32%

7.05B Impresión de plano de calle – lámina A3 1.04          37.00 37.30 99.20%

7.05C Impresión de plano de calle – lámina A2 1.07          38.00 39.00 97.45%

7.05D Impresión de plano de calle – lámina A0 1.13          40.00 40.51 98.73%

7.05E Impresión de plano de otros planos – lámina A4 1.01          36.00 36.24 99.34%

7.05F Impresión de plano de otros planos – lámina A3 1.04          37.00 37.28 99.24%

7.05G Impresión de plano de otros planos – lámina A2 1.07          38.00 39.00 97.45%

7.05H Impresión de plano de otros planos – lámina A0 1.13          40.00 40.50 98.76%

7.06 Certificado de parámetros urbanísticos y edificatorios 1.00          35.50 80.50 44.10%

7.07 Certificado de numeración de inmueble (por número asignado) 0.60          21.30 75.05 28.38%

7.08 Constancia de posesión de inmuebles (por unidad inmobiliaria) 2.62          93.00 93.01 99.99%

7.09 Certificado de retiro 2.59          92.00 92.60 99.35%

7.10 Certificado de jurisdicción 2.25          80.00 80.20 99.74%

7.11 Certificado de nomenclatura vial 2.25          80.00 80.20 99.74%

7.12 Duplicado de certificado de numeración, parámetros 1.24          44.00 44.67 98.49%

7.13 Constancia de información catastral 2.17          77.00 77.76 99.03%

7.14 Inspección técnica para predios hasta 500 m², a solicitud de parte 4.48        159.00 159.16 99.90%

7.15 Certificado de habitabilidad para inmuebles de uso de vivienda con un área ocupada menor a 60 m² 2.39          85.00 85.48 99.44%

7.16 Certificado de evaluación técnica para casos de instalación de gibas, instalación de semáforos y señalización 4.93        175.00 175.18 99.90%

SUBGERENCIA DE DESARROLLO ECONÓMICO

8.01 Licencia de funcionamiento para la apertura de establecimiento comercial, industrial y servicios (hasta 100 m²) 7.86        279.00 279.61 99.78%

8.02 Licencia de funcionamiento para la apertura de establecimiento comercial, industrial y  servicios (de 101 a 500 m²) 8.25        293.00 293.17 99.94%

8.03 Licencia de funcionamiento para la apertura de establecimiento comercial, industrial y  servicios (mayor a 500 m²) 3.61        128.00 128.22 99.83%

8.04 Cambio de la denominación y/o razón social de la persona jurídica autorizada 2.56          91.00 91.38 99.59%

8.05 Modificación  de giro y/o área del establecimiento 4.45        158.00 158.17 99.89%

8.06 Autorización temporal por campaña y/o promoción 4.14        147.00 147.02 99.99%

8.07 Licencia municipal para el uso de retiro municipal o áreas comunes con fines comerciales 4.14        147.00 147.02 99.99%

8.08 Autorización temporal para el desarrollo de ferias o exposiciones (hasta 3,000 personas) 8.31        295.00 295.33 99.89%

8.09 Autorización temporal para el desarrollo de espectáculos públicos no deportivos (hasta 3,000 espectadores) 8.48        301.00 301.66 99.78%

8.10 Licencia municipal para el desarrollo de actividades sociales 8.48        301.00 301.76 99.75%

8.11 Duplicado de autorización municipal 2.56          91.00 91.38 99.59%

8.14 Autorización municipal para la instalación de paneles monumentales o especiales 12.51        444.00 444.25 99.94%

8.15 Autorización municipal para la instalación de anuncios 4.76        169.00 169.49 99.71%

8.16 Autorización temporal por campaña de publicidad exterior hasta por 90 días calendarios 4.76        169.00 169.49 99.71%

8.17 Autorización para la instalación de toldo 3.32        118.00 118.58 99.51%

8.18 Campaña de difusión y/o promoción en áreas comunes y/o áreas destinadas a circulación peatonal (volanteo) 2.65          94.00 94.28 99.70%

8.19 Autorización temporal para la venta de helados en triciclos 2.56          91.00 91.37 99.59%

8.20 Autorización temporal de kioscos de venta de periódicos, diarios, golosinas y agregados en la vía pública 3.32        118.00 118.58 99.51%

8.21 Autorización temporal para el funcionamiento de lustradores de calzado en la vía pública 3.32        118.00 118.58 99.51%

8.22 Autorización temporal para el funcionamiento para la venta de emolientes en la vía pública 3.32        118.00 118.58 99.51%

8.23 Permiso de autorización para la circulación de vehículo menor 3.32        118.00 118.58 99.51%

8.24 Certificado de operación del vehículo menor o su duplicado 2.65          94.00 94.28 99.70%

8.25 Credencial de conductor del vehículo menor o su duplicado 2.65          94.00 94.28 99.70%

8.26 Constatación de características del vehículo menor 1.44          51.00 51.37 99.28%

8.28 Certificado de sustitución de vehículos menores 1.44          51.00 51.37 99.28%

SUBGERENCIA DE LICENCIAS Y AUTORIZACIONES URBANAS

9.02 Autorización para instalación y operación de estaciones base radio-eléctricas (EBR) 3.69        131.00 131.76 99.43%

9.03 Constancia de finalización de autorización para instalación y operación de estaciones base radio-eléctricas (EBR) 3.27        116.00 116.98 99.17%

9.04 Desmontaje y retiro de estaciones de base radio-eléctricas (EBR) 5.41        192.00 192.23 99.88%

9.06 Desarchivamiento de expedientes que obran en el archivo de la Gerencia de Desarrollo Urbano 1.21          43.00 43.61 98.60%

9.07 Copia simple de documentos y/o planos 1.30          46.00 46.71 98.48%

9.08 Copia certificada de documentos y/o planos 1.92          68.00 68.53 99.23%

9.09 Autenticación de planos de licencia de obra y de autorizaciones urbanas 1.94          69.00 69.86 98.77%

9.10 Duplicado de certificado y de licencia de obra 2.17          77.00 77.08 99.90%

9.13 Revisión de anteproyecto en consulta - modalidad C y D, con evaluación previa por la comisión técnica 14.87        528.00 528.28 99.95%

9.14 Licencia de edificación o conformidad de obra y declaratoria de fábrica – modalidad A 0.30          10.65 517.42 2.06%

9.15 Licencia de edificación – modalidad B 17.72        629.00 629.05 99.99%
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9.16 Licencia de edificación – modalidad C, con revisores urbanos 12.39        440.00 440.44 99.90%

9.17 Licencia de edificación – modalidad C y D, con evaluación técnica (comisión técnica) 28.28     1,004.00 1004.80 99.92%

9.18 Licencia por etapas (con proyecto integral aprobado) 12.79        454.00 454.10 99.98%

9.19 Revalidación de licencia de obra (después de su vencimiento) 9.04        321.00 321.46 99.86%

9.20 Regularización de edificaciones 12.96        460.00 460.92 99.80%

9.21 Pre-declaratoria de fábrica 5.58        198.00 198.53 99.73%

9.22 Conformidad de obra sin variación y declaratoria de fábrica - modalidad B, C y D 13.52        480.00 480.31 99.94%

9.23 Conformidad de obra con variación y declaratoria de fábrica - modalidad B, C y D, con evaluación técnica (comisión 

técnica)
21.24        754.00 754.88 99.88%

9.24 Aprobación de proyecto de habilitación urbana nueva – modalidad B 20.54        729.00 729.28 99.96%

9.25 Aprobación de proyecto de habilitación urbana nueva – modalidad C, evaluación previa por revisores urbanos 20.54        729.00 729.28 99.96%

9.26 Aprobación de proyecto de habilitación urbana nueva – modalidad C y D, con evaluación previa por comisión técnica 21.15        751.00 751.37 99.95%

9.27 Regularización de habilitación urbana ejecutada con o sin obras 10.82        384.00 384.23 99.94%

9.28 Independización o parcelación de terrenos rústicos 20.11        714.00 714.40 99.94%

9.30 Revalidación de licencia de habilitación urbana 9.52        338.00 338.70 99.79%

9.31 Valorización de aportes 9.94        353.00 353.79 99.78%

9.32 Subdivisión de lote urbano 13.24        470.00 470.50 99.89%

9.33 Recepción de obras de habilitación urbana 10.45        371.00 371.67 99.82%

SUBGERENCIA DE DEFENSA CIVIL

10.01 Renovación de certificado de seguridad en defensa civil (hasta 500 m²) básica (hasta por 2 años) 3.80        135.00 135.84 99.38%

3. GERENCIA DE OBRAS PÚBLICAS
SUB GERENCIA DE EJECUCIÓN DE OBRAS PÚBLICAS

11.01A Autorización y conformidad de obra: abrir zanja para tendido de tuberías de agua, desagüe, gas natural, canalización 

de ductos e instalación de redes eléctricas – Tipo A
7.55        268.00 268.95 99.65%

11.01B Autorización y conformidad de obra: abrir zanja para tendido de tuberías de agua, desagüe, gas natural, canalización 

de ductos e instalación de redes eléctricas – Tipo B
8.42        299.00 299.08 99.97%

11.01C Autorización y conformidad de obra: abrir zanja para tendido de tuberías de agua, desagüe, gas natural, canalización 

de ductos e instalación de redes eléctricas – Tipo C
9.10        323.00 323.45 99.86%

11.02 Autorización para instalación y/o retiro de conexión domiciliaria de agua potable y/o desagüe (cada par mixto), e 

instalación de tubería para plan quinta, o empalme; instalación de conexión domiciliaria de gas natural
1.00          35.50 86.51 41.04%

11.03A Autorización y conformidad de obra: construcción de cámaras o registros – Tipo A 7.80        277.00 277.81 99.71%

11.03B Autorización y conformidad de obra: construcción de cámaras o registros – Tipo B 8.42        299.00 299.63 99.79%

11.03C Autorización  y conformidad de obra:  construcción de cámaras o registros – Tipo C 9.10        323.00 323.97 99.70%

11.04A Autorización y conformidad de obra: construcción de buzones de desagüe, buzones de inspección o derivación, 

pozos a tierra – Tipo A
7.69        273.00 273.45 99.84%

11.04B Autorización y conformidad de obra: construcción de buzones de desagüe, buzones de inspección o derivación, 

pozos a tierra – Tipo B
8.34        296.00 296.53 99.82%

11.04C
Autorización y conformidad de obra: construcción de buzones de desagüe, buzones de inspección o derivación, 

pozos

 a tierra – Tipo C

9.10        323.00 323.88 99.73%

11.05 Autorización para el traslado de postes 3.38        120.00 120.83 99.31%

11.06A Autorización y conformidad de obra: colocación de postes por reacondicionamiento y/o reordenamiento 

de redes existentes por riesgo inminente – Tipo A
7.35        261.00 261.38 99.86%

11.06B Autorización y conformidad de obra: colocación de postes por reacondicionamiento y/o reordenamiento 

de redes existentes por riesgo inminente – Tipo B
7.63        271.00 271.54 99.80%

11.06C Autorización y conformidad de obra: colocación de postes por reacondicionamiento y/o reordenamiento 

de redes existentes por riesgo inminente – Tipo C
8.06        286.00 286.42 99.85%

11.07A Autorización y conformidad de obra: instalación de cabinas telefónicas – Tipo A 7.75        275.00 275.26 99.91%

11.07B Autorización y conformidad de obra: instalación de cabinas telefónicas – Tipo B 8.14        289.00 289.14 99.95%

11.07C Autorización y conformidad de obra: instalación de cabinas telefónicas – Tipo C 8.42        299.00 299.99 99.67%

11.08A Autorización para reacondicionamiento y/o reordenamiento de redes aéreas por riesgo inminente – Tipo A 3.63        129.00 129.18 99.86%

11.08B Autorización para reacondicionamiento y/o reordenamiento de redes aéreas por riesgo inminente – Tipo B 3.72        132.00 132.61 99.54%

11.08C Autorización para reacondicionamiento y/o reordenamiento de redes aéreas por riesgo inminente – Tipo C 3.83        136.00 136.04 99.97%

4. GERENCIA DE DESARROLLO HUMANO Y PROYECCIÓN SOCIAL

SUBGERENCIA DE SALUD

12.01 Carné sanitario 0.73          26.00 26.16 99.37%

5. GERENCIA DE SEGURIDAD CIUDADANA
SUBGERENCIA DE ESTRATEGIAS Y PLANES DE SEGURIDAD

13.01A Autorización para la instalación/regularización de elementos de seguridad - derecho de trámite 3.75        133.00 133.02 99.98%

13.01B Autorización para la instalación/regularización de elementos de seguridad - inspección 1.83          65.00 65.62 99.05%

13.02 Renovación de autorización de elementos de seguridad 1.80          64.00 64.56 99.14%

1/  UIT vigente en el 2009 = S/. 3,550

Elaboración: SAT-Gerencia de Asuntos Legales

Fuente: Expediente Ords. Nº 332, 329 y 330-MSS


